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                                                    وحدة إدارة المشروعات (المرحلة الثانية)
 مشروع التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
إنشاء نظام داخلي للجودة بالكليات والمعاهد

جمهورية مصر العربية
وزارة التعليم العالى
 (PMU)  وحدة إدارة المشروعات
مشروع التطوير المستمر والتأهيل للإعتماد
 مشروع : " انشاء نظام داخلى للجودة بكلية \ معهد........"

( QAAP 2)
نماذج التقدم للمشروع

الدورة الخامسة

مايو 2008

جمهورية مصر العربية
وزارة التعليم العالى
 (PMU)  وحدة إدارة المشروعات
مشروع التطوير المستمر والتأهيل للإعتماد
   مشروع : " انشاء نظام داخلى للجودة بكلية \ معهد........"

( QAAP 2)

	الجامعة
	

	الكلية \ المعهد
	

	مدير المشروع ( عميد الكلية)
	

	المدير التنفيذى للمشروع

( مدير وحدة ضمان الجودة )
	

	الرقم الكودى للمشروع
(خاص بإدارة المشروع)
	


جدول المحتويات: 

1. اقرارات والتزامات وتعهدات

2. بيانات المشروع

3. بيانات عن الكلية / المعهد

4. فريق عمل المشروع
5. وصف المشروع

6. الخطة التنفيذية للمشروع
7. الأنشطة وخطة التنفيذ
8. خطة تمويل أنشطة المشروع
9. الأنشطة و الميزانية المطلوبة لكل نشاط
10. النشر والاستمرارية
11. ضبط الجودة والمتابعة
الملاحق:
ملحق (1) : نموذج الخطة التنفيذية للمشروع .
ملحق (2) : الأنشطة وخطة التنفيذ
ملحق (3) : نموذج للسيرة الذاتية لاعضاء فريق المشروع الاداري والتنفيذي.
ملحق (4) : نظام التمويل من ادارة المشروعات
ملحق (5): الخطة الإستراتيجية
1. اقرارات والتزامات وتعهدات

يجب أن يتم اعتماد و تصديق كل الخطط من أعلي جهة ادارية في المؤسسة وأن تخضع كذلك لكل الشروط و الالتزامات المنصوص عليها من قبل ادارة مشروع  التطوير المستمر والتأهيل للإعتماد. و يقصد بهذا الاعتماد أن الجامعة تكون ملتزمة بالمشاركة فى تمويل المشروعات طبقا لما هو موضح بالخطة التنفيذية بوثيقة المشروع. " هذا و نقر نحن ،الموقعين أدناه ، أن كل البيانات الواردة صحيحة الى حد علمنا ، و أن المشروع قد تم اعتماده و التصديق عليه من قبل السلطات المعنية الممثلة للمؤسسة . و أن المؤسسة ملتزمة بالمشاركة فى دعم المشروع إداريا ومالياً.  هذا بالاضافة الى أننا ، الموقعيين أدناه،  نقر أن لادارة مشروع التطوير المستمر والتأهيل للإعتماد الحق فى نشر وتداول كل أو جزء من البيانات الواردة فى وثيقة المشروع".

	 بيانات المؤسسة التعليمية

	عنوان المشروع:uيان   عنوان المشروع :

	   اسم الجامعة: 
   اسم الكلية :

	   العنوان البريدي للكلية: 

	 بيانات رئيس الجامعة:  

	  الاســــم:


	بريد إلكتروني:


	فاكس:

 
	  تليفون:                                 المحمول:    

	التاريخ: 
	 التوقيع :

	 بيانات مدير المشروع (عميد الكلية): 

	  الاســـم:
 

	  بريد إلكتروني:

	فاكس: 

	  تليفون:                              المحمول:

	التوقيع: 
	 التاريخ: 

	  بيانات المدير  التنفيذى للمشروع (مدير وحدة ضمان الجودة )

	  الاســـم:

	بريد إلكتروني:

	فاكس:
	   تليفون:                            المحمول:

	التوقيع:
	  التاريخ:

	   بيانات  مدير مركز الجودة بالجامعة :

	   الاســــم:


	بريد إلكتروني:
	فاكس:
	   تليفون:                            المحمول:

	التوقيع: 
	  التاريخ: 

	الختم الرسمي للمؤسسة التعليمية



يصدر قرار من رئيس الجامعة بتفرغ المدير التنفيذي للمشروع طوال مدة تنفيذ المشروع ويحدد له مكافأة تعويضية من الجامعة والمشروع مناصفة بحد أقصي 2000 جنيها شهريا ولا يجب ان يحصل على مكافآت آخرى من نفس المشروع.

2-  بيانات المشروع
عنوان المشروع:الانشاء نظام داخلى للجودة بكلية \ معهد........"
الجامعة/الكلية/المعهد:

الميزانية ( بالجنية المصرى)

	عدد البرامج
	تكلفة المشروع
	اعداد إستراتيجية الكلية \ المعهد
	إجمالي الميزانية
	 الميزانية  المطلوبة من ادارة المشروع
	المساهمة من الجامعة بالمشروع

	1-4
	150,000
	30,000
	180,000
	90,000
	90,000

	5-9
	220,000
	40,000
	260,000
	130,000
	130,000

	أكثر من 9
	300,000
	40,000
	340,000
	170,000
	170,000


  تحليل ميزانية المشروع 

التعليم (بالجنبه المصرى) =

البحث العلمى (بالجنبه المصرى) =

خدمة المجتمع وتنمية البيئة (بالجنبه المصرى) =
بنود أخرى(بالجنبه المصرى) =
اعداد استراتيجية الكلية \المعهد= 



 الاجمالي =
  مدة المشروع
3- بيانات عن الكلية / المعهد
- اسم الجامعة :

- اسم الكلية/ المعهد:

- تاريخ إنشاء الكلية :

- عدد طلاب الكلية / المعهد للعام الجامعي 2007/2008 م: 

	إعدادي
	الفرقة الأولي
	الفرقة الثانية
	الفرقة الثالثة
	الفرقة الرابعة
	الفرقة الخامسة
	الإجمالي

	
	
	
	
	
	
	


- عدد طلاب الدراسات العليا بالكلية/ المعهد:

	مرحلة الدبلوم
	مرحلة الماجستير
	مرحلة الدكتوراه
	الإجمالي

	
	
	
	


- عدد أعضاء هيئة التدريس العاملين بالكلية: 

	أستاذ
	أستاذ مساعد
	مدرس
	الإجمالي
	أجمالي عدد المعارين أو الاجازات

	
	
	
	
	


- عدد أعضاء الجهاز المعاون 

	مدرس مساعد
	معيد
	الإجمالي
	أجمالي عدد المعارين أو الاجازات

	
	
	
	


- عدد الإداريين بالكلية:

	شئون طلاب
	ادارة مالية
	شئون ادارية اخري
	دراسات عليا
	فنيين وأمناء معامل

	
	
	
	
	


- البرامج التعليمية التي تمنحها الكلية ( الشعب الطلابية):

	م
	اسم البرنامج 
	عدد المقررات لكل برنامج

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد البرامج =  -------------------
	إجمالي عدد المقررات (الغير مكررة) =  ------------


· مدة البرنامج :
· مستويات البرنامج (فى نظام الساعات المعتمدة )
 البرامج التعليمية التي تمنحها الكلية ( دراسات عليا ):

	م
	اسم البرنامج 
	عدد المقررات لكل برنامج

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد البرامج =  -------------------
	إجمالي عدد المقررات (الغير مكررة) =  ------------


قائمة بأسماء الأقسام العلمية بالكلية / المعهد: 
· 1. ..........................................................
· 2.............................................................
	نسبة أعضاء هيئة التدريس : الطلاب
	:


	نسبة أعضاء هيئة التدريس علي رأس العمل : الطلاب
	:


* ترفق صورة  معتمدة من الهيكل التنظيمى للكلية \ المعهد

 4 - فريق عمل المشروع 
أولا : أعضاء فريق إدارة المشروع 

	التوقيع
	المسئولية في تنفيذ المشروع
	الوظيفة الحالية
	الاســـــــــــم
	م

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- يجب أن يوقع جميع أعضاء فريق إدارة المشروع

- يجب أن ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء فريق إدارة المشروع طبقا للنموذج المرفق (ملحق رقم3 ) 
	التوقيع
	المسئولية في تنفيذ المشروع
	الوظيفة الحالية
	الاســـــــــــم
	م

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ثانيا" : أعضاء فريق تنفيذ المشروع 
- يجب أن يوقع جميع أعضاء فريق تنفيذ المشروع

- يجب أن ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء فريق تنفيذ المشروع طبقا للنموذج المرفق (ملحق رقم 3  )
5- وصف المشروع

· من فضلك أكتب في ثلاث صفحات على الأكثر (40 سطرا في الصفحة ، نمط Times New Roman مقاس 12 ، تباعد 1.5 سطر ) وصفا للمشروع متضمنا :  خلفية المشروع -الأهداف العامة -  مخرجات  المشروع والتىيتعين ان تتضمن الخطة التنفيذية التطويرية التى ستتقدم  بها الكلية/ المعهد بعد تقييمها و قبولها  للحصول  على مشروع التحسين المستمر والتأهيل للاعتماد -  والمخاطر .



6- ملحق رقم (1)

7- ملحق رقم (2)


الأنشطة وخطة التنفيذ
*خطة تمويل أنشطة المشروع (بالجنيه المصرى)
	بند التمويل
	الفئة
	وحدة التكلفة 
	الكمية    /
عدد الساعات فى النشاط
	الميزانية المطلوبة من المشروع


	المساهمة المقدمة من الكلية/ الجامعة 
	اجمالى التكلفة 



	** مكاقات الفريق الأدارى والتنفيذى
	
	
	
	
	
	

	عدد البرامج
	
	
	
	
	
	

	اكثر من 9
	5-9
	1-4
	
	
	
	
	
	

	75%
	65%
	55%
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	استاذ
	
	
	
	
	

	
	
	
	استاذ مساعد
	
	
	
	
	

	
	
	
	مدرس
	
	
	
	
	

	
	
	
	 الهيئة المعاونة المدرسين المساعدين و المعيدين
	
	
	
	
	

	
	
	
	الأداريين
	
	
	
	
	

	
	
	
	الفنيين
	
	
	
	
	

	
	
	
	الخبرات الأخرى
	
	
	
	
	

	
	
	
	الاجمالى
	
	
	
	
	

	الميزانية المخصصة للاجهزة و المعدات
	

	10%
	15%
	20%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	الاجمالى
	
	
	
	
	


	الميزانية المخصصة للأنشطة
	

	15%
	20%
	25%
	

	
	
	
	الطباعة والنشر 
	
	
	
	
	

	
	
	
	سفر ومأموريات
	
	
	
	
	

	
	
	
	برامج استخدام مرافق
	
	
	
	
	

	
	
	
	التدريب وورش العمل 
	
	
	
	
	

	
	
	
	أنشطة أخري (تذكر)
	
	
	
	
	

	
	الإجمالي
	
	
	
	
	

	إعداد الخطة الإستراتيجية
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	
	
	
	


* يمكن التحويل من بند الى اخر فى حدود 10% بموافقة ادارة المشروع .

* ملحق (4) يوضح نظام التمويل من ادارة المشروع
**نسب مكآفات الفريق الأدارى والتنفيذى تحدد طبقا لعدد البرامج  واعداد هيئة التدريس  والطلا ب
9 -  الأنشطة و الميزانية المطلوبة لكل نشاط
	الميزانية
	أنشطة العملية التعليمية


	
	

	
	

	
	

	
	الأجمالى



	الميزانية
	انشطة البحث العلمى        

	
	

	
	

	
	

	
	الأجمالى




	الميزانية
	انشطة خدمة المجتمع


	
	

	
	

	
	

	
	الأجمالى




10- النشر والاستمرارية
من فضلك اكتب فيما لا يزيد عن صفحتين (40 سطرا في الصفحة ، نمط Time New Roman 12 مسافات فردية تباعد 1,5 سطراً) وصفاً :

· لالية النشر  للمشروع

· استمرارية التمويل (كيف سيتم تمويل الانشطة بعد انتهاء الدعم والتمويل المقدم من    QAAP2 )
· الاستمرارية المؤسسية (هل الهياكل المؤسسية قد أنشأت واستقرت بما يسمح باستمرارية الأنشطة)
النشر
الإستمرارية
استمرارية التمويل :

الاستمرارية المؤسسية :
11 - ضبط الجودة والمتابعة
ضبط الجودة والمتابعة
ملحق رقم (2) 

الأنشطة وخطة التنفيذ             

الإطار الزمني لأنشطة المشروع بالكامل

برجاء تحديد اطار زمنى مفصل لأنشطة المشروع ، فى الجدول الأتى ، موضحا الفترة الزمنية لكل نشاط على حدة و التكلفة المطلوبة من ادارة المشروع و الجامعة
	التكلفة
	18
	17
	16
	15
	14
	13
	12
	11
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	النشاط الرئيسي
	الكود  

	الجامعة
	المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ملحق رقم (3)

C.V.

السيرة الذاتيه

(ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء الفريق الإدارى والتنفيذى للمشروع)

أولا: بيانات عامة

الاسم: ............................................................................... 
الوظيفة الحالية: ................................................................... 
تاريخ الميلاد
: ...................................................................
العنوان: ...........................................................................
رقم التليفون
: ..................................................................
رقم الموبايل
: ...................................................................
البريد الاليكترونى
: ...........................................................
ثانيا: المؤهلات العلمية: 

	الدرجة العلمية
	سنة الحصول على الدرجة
	الجامعة / الكلية

	1-  الدكتوراه
	
	

	2- الماجيستير
	
	

	3- البكالريوس / الليسانس
	
	


ثالثا" : التدرج الوظيفي الأكاديمي (الداخلي والخارجي) :

	الوظيفة
	سنة الالتحاق بها
	اسم المؤسسة

	
	
	

	
	
	

	
	
	


رابعا": الدورات التدريبية فى مجال نظم إدارة الجودة: 

..................................................................................................... ....................................................................................................
خامسا": الأنشطة المختلفة فى مجال نظم إدارة الجودة: 

محلياً:
 ..................................................................................................... ....................................................................................................
إقليميا (إن وجد): 
..................................................................................................... ....................................................................................................
عالمياً (إن وجد): 
..................................................................................................... ....................................................................................................
سادسا" : الانشطة المختلفة الاخري التي تتعلق بالعملية التعليمية وخدمة المجتمع

..................................................................................................... ....................................................................................................
ملحق (4) نظام التمويل لمشروع انشاء نظام داخلي للجودة بالكليات\ المعاهد (بالجنية لمصري)

( التمويل من ادارة المشروعات)*

	نظام التمويل من ادارة المشروع
	عدد البرامج

	
	
	(1 – 4)
	(5 – 9)
	(اكثر من 9)

	دفعة مقدمة للمشروع عقب التعاقد
	30%
	22,500
	33,000
	45,000

	بعد 6 شهور
	20%
	15,000
	22,000
	30,000

	بعد 9 شهور
	20%
	15,000
	22,000
	30,000

	بعد 12 شهر
	15%
	11,250
	16,500
	22,500

	بعد تسليم مخرجات المشروع  و تقييم وقبول الخطة التنفيذية للتطوير** للتقدم للحصول  على مشروع  التحسين المستمر والتأهيل للاعتماد
	15%
	11,250
	16,500
	22,500

	الاجمالى
	100%
	75,000
	110,000
	150,000


 * تلتزم الجامعة بإيداع مساهمتها  والمنصوص عليها فى عقد المشروع فى حساب المشروع بالبنك على دفعات متساوية ومتوازنة مع التدفقات التى يمول بها مشروع انشاء نظام داخلى للجودة من ادارة المشروع.

**يتم صرف الدفعة الاخيرة من التمويل بعد الانتهاء من الزيارة الميدانية وتقييم و قبول الخطة التنفيذية للتطوير  للتقدم   بها للحصول على  مشروع التحسين المستمر والتأهيل للاعتماد.
· يتم الحساب المالي لكل اربعون مقرر دراسي بالدراسات العليا ( الماجستير والدكتوراه ) ببرنامج دراسي واحد ولا يجوز حساب مقررات الدبلومات الا فى حالة ان تكون دراسة الدبلوم متطلب لدراسة الماجستير طبقا لنص اللوائح الداخلية للكليات و المعاهد وبعد موافقة ادارة المشروع.
· يتم صرف الدعم المادي من ادارة المشروع بعد استيفاء تقرير لجنة الدعم و المتابعة واعتمادة من أ.د/ مدير المشروع.

· يتم صرف الدعم المادى  من ادارة المشروع لاعداد استراتيجية الكلية / المعهد بعد اعتمادها من مجلس الكلية ومجلس الجامعة وموافقة واستلام خبراء المشروع عيلها طبقاً للقواعد المعمول بها  فى هذا الشأن.

تسليم مقترح المشروع

قائمة مراجعة إستيفاء متطلبات المشروع 
برجاء التأكد من الأتى: 

1.    استيفاء  التصديق و ختم صفحة الإقرارات بواسطة ختم المؤسسة التعليمية والجامعة.
2. توقيع جميع أعضاء فريق إدارة  وتنفيذ المشروع مع الالتزام بتمثيل أغلب أعضاء هيئة التدريس و الهيئة المعاونة و الإداريين ضمن أعضاء  فريق إدارة و تنفيذ  المشروع .
3. إرفاق الخطة التنفيذية (ملحق رقم 1)
4. إرفاق  الأنشطة وخطة التنفيذ   (ملحق رقم 2)
5. إرفاق السيرة الذاتية لجميع أعضاء فريق إدارة و  تنفيذ المشروع بالكلية طبقا للنموذج المرفق (ملحق رقم 3)
6. إرفاق عدد 3 نسخ ورقية من مقترح المشروع
7. إرفاق نسخة علي CD
 يتم تسليم عدد 3 نسخ من مقترح المشروع بالاضافة الي CD بدءا من يوم الخميس الموافق15/ 5/ 2008 الي يوم  الخميس الموافق29 / 5/ 2008 حتي الساعة الخامسة مساء علي العنوان التالي: 

 وحدة ادارة المشروعات             

السيد الاستاذ الدكتور / مدير مشروع التطوير المستمر والتأهيل للا عتماد
96   شارع احمد عرابي –  المهندسين - الجيزة

يسلم المشروع بالدور السادس ت: 33458610  داخلى 281
خلفية المشروع




















الاهداف العامة 

















مخرجات \عوائد المشروع*














المخاطر








  





الخطة التنفيذية
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